Lernmittelbiicherei und -verwaltung
Sekundarschule Petershagen




Vorbereitung der Blcher

1. Stempeln Blicher erhalten den Schulstempel

2. Einlesen ins System Blicher werden in das Computersystem
eingelesen, Anzahl, Alter, Fach, Zustande
und Ausleiher sind dort vermerkt

3. Umschlage um die Blcherei Die Bucher erhalten einen Umschlag

4. Umschlage passgenau zuschweilden Der Umschlag wird an das Buch angepasst
um das Buch geschweil3t

5. Blicher etikettieren Jedes Buch erhalt seine individuelle
Nummer im System per Barcodeetikett ins
Buch geklebt




Vorgang der Schulbuchausleihe
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Vorgang der Schulbuchausleihe

Jahrgang Klasse Kurs Ablauf-Optimierung
a5 - 5.1 - - A Akt
Lernmittel der Klasse 5.1 (6)
Anz. Tiel Autor/Hsg. ab Schulighr  bis Schuljahr  Klasse Kurs Fach Schiler mit Inv.-Nr. Schiiler ochne Inv.-Nr. KI =
d | 2ieusdbucns lschinger, Janne s 2015/ 17 L2072 b5 | 2N}
1 Kursbuch Religion 5/5 Lugert, Wulf Dieter u. 3. |2016/17 - 1. Hj 2016/17 - 2. Hj 5.1 1 E
20 |Kursbuch Religion Elementar 5/6 Eilerts, Wolfram 2016/17 - 1. Hj|2016/17 - 2. Hj. Ll ]
21 |Lighthouse 1 Biederstadt, Wolfgang u. a.  2016/17 - 1. Hj 2016/17 - 2. Hj 5.1 21 -
<[ 3
Lernmittel-Exemplare von  Philip Braun  (5) Drucken . Liste ausblenden .
Deutschbuch 5 | ausgel. : 21 chne Inv.4ir. : 0 Inventar-Nr. Titel AutorHsg. ab Schulahr  bis Schuljahr Klasse Kurs
Name ‘Vorname Geburtsdatum Inventar-Nr.  Ges. Akt. ~ 4 .-_I
» ._E-l ¥ |5B-3507 Kursbuch Religion Elemen Eilerts, Wolfram 2016/17 - 1. Hj|2016/17 - 2. |
Tlias Alexander 20.12.2005 |SB-857 5 ¥ sB-1204 Lighthouse 1 Biederstadt, W(2016/17 - 1. Hj|2016/17 - 2. |
r F Julian 08.04.2006 |SB-733 5 ¥ |sB-1004 Mathematik heute 5 Vom Hofe, Rud( 2016/17 - 1. Hj|2016/17 - 2. |
riF Mike 27.02.2006 |SB-779 5 ¥ 5B-1463 Prisma Naturwissenschaft Bergau, Manfre 2016/17 - 1. Hj 2016/17 - 2. |
Fi Melvin 12,12.2005 |5B-727 5
Fi Philipp 23.02.2006 |SB-815 5 o
Fn Jasmin 18.04.2006 |SB-B48 5 a D 8
Fik Hamrin 11.07.2006 |SB-749 5 A
Fik Almir 23.11.2004 |SB-751 5 3 Ausleihe und Zuordnung )
= N
4 pme  gant smen —
rlp Emelie-Sofie 02.02.2006 |5B-853 5 ID (Barcode) oder Name Iy e il
Fig Tka 25.12.2005 |SB-807 5 »
TR Jessica 23.10.2005 |SB-755 5 56-3030
[l David 18.07.2006 |SB-774 5 Ausleihen S6-6315
r R Ceren 15112005 SB-852 5 T 8716
ris Sean Omar 26.06.2005 |SB-735 s| | e 56718
ris Tonas 18.07.2005  SB-853 5 56713
ris Emma 16.10.2005  SB-865 5 S6721
ris Jan Michsel 10.05.2006  SB-875 5 S672%
rlv Lukas 03.01.2006 |SB-722 5 56726
‘m Ausleihe riickgéngig 56728
SB-734 =
SB-739
SB-746
SB-748
SB-781
SB-762
SB-763
SB-767
SB-768
SB-769
i SB-770
ED /I‘ SB-771 Fo




Ausleihe

Mit der Ausleihe:

- schauen die Lehrer*innen in
die Bilicher und markieren
ubersehene Mangel

- erhalten die Eltern einen
Elternbrief lGiber die
Schulbuchausleihe

- konnen gefundene Mangel 2
Wochen nach Ausleihe noch
reklamiert werden

Stadtische Sekundarschule Petershagen

Stidt. Sekundarsch - Bultweg 23 - 32460 Petershagen

Informationen zur Schulbuchausleihe

Telefon
0570821010
Fax
057028210199
E-Mail

P

Internet

Petershagen, den 24.08.2016

Liebe Erziehungsberechtigte, liebe Schiilerinnen und Schiiler,

in den ersten Tagen des neven Schuljahres werden die aktuellen Schulbiicher ausgegeben.
Dabei sind folgende Dinge zu beachten:

1

=3

Die Biicher sind an geeigneter Stelle (Schulstempel) mit Vor- und Zuname des
Kindes sowie dem aktuellen Schuljahr mit emnem Kugelschreiber zu versehen,
damit sie eindeutig zugeordnet werden konnen.

. Die Biicher sind nach Erhalt innerhalb der ersten 14 Tage durchzusehen. Der

Fachlehrer hat die Mangel durch Datum, Unterschrift und Kurznotiz am
Schulstempel zu vermerken Altere Mangel sind dort gekennzeichnet. Spiter
deklarierte Mangel werden dem Ausleiher zugesprochen.

. Die Bacher werden durch die Schule mit einer Schutzfolie eingebunden. vm die

Langlebigkeit zu gewahrleisten und die Eltern zu entlasten. Sollte diese Folie
muitwillig zerstort. beschmutzt oder entfernt werden. nmss sie ersetzt werden. Durch
die entstehenden Kosten stehen weniger Gelder fiir Schulbiicher bereit. Lediglich bei
muitwilligen Schmierereien und Beschriftungen wird ein Betrag von 2€ beim Entleiher
erhoben.

Fiir Schiden, die iiber die normalen Gebrauchsspuren hinausgehen. wie zerrissene
Seiten. Getranke oder Farbflecke, grobe Knicke, Beschriftungen, usw. wird der
Ausleiher ebenfalls haftbar gemacht und eine Gebiihr in Abhingigkeit zum Alter
des Buches erhoben.

- Die Schulbiicher sind mit einem Barcode versehen und knnen bei der Ausgabe und

Riicknahme dem Kind mugeordnet werden. Sie werden bei der Riickgabe kontrolliert
Bei Schiiden am Buch oder Barcode wird nach Art und Umfang der Nutzungsdauer
eine festgesetzte Gebiihr bis hin zum Neuwert ethoben.

. Bei Verlust eines Buches kann ein zweites ausgelichen werden. Die Kosten des ersten

Buches werden in Rechming gestellt.

Die Schulbiicher sollen mehrere Jahre durch verschiedene Hinde gehen Wir versuchen alles,
um jedem Schiiler und jeder Schiilerin ein ordentliches Schulbuch aushindigen zu kénnen
Die Eltern und Erziehungsberechtigten kénnen uns dabei unterstiitzen, indem sie die
Heranwachsenden fiir den richtigen Umgang mit den Schulbiichern sensibilisieren

Die Schiilerinnen und Schiiler leisten ihrerseits durch einen sorgsamen Umgang einen Beitrag
dazu. dass Schulgelder auch in andere Bereiche des Schullebens fliefen kénnen.

Einband gerissen, 15.06.2015 Busch

Seiten hinten wellig, 15.06.2015

www.sekundarschule-petershagen.de



Ruckgabe

Die Klassenlehrer*innen...

e schauen mit den Kindern die Blicher
auf Mangel durch und markieren diese
entsprechend auf der ersten Seite

* erhalten dazu eine
Handlungsanweisung

* tragen zur Kontrolle in eine Klassenliste
ein, welche Blicher abgegeben wurden
und vermerken dort teilweise schon
die Fehler




Ruckgabe

Der
Schulbuchkoordinator

sammelt mit Schiler*innen
die Biicher ein

lasst die Blicher nochmals
sichten und sich nicht
erwahnte Mangel zeigen

ubernimmt die Mangel im
Verwaltungssystem und
erstellt dann eine Rechnung

SchlLDMedia : Eintra Tick: ben Medien-Exempl
i@ sc iz ien-Exemplar —— l )

Lighthouse 1
Inventar-Mr. : SB-1167 Verwendung : Lernmittel

Aktuelle Exemplar-Daten

Zustand leicht beschadigt v Allgemeine Anmerkungen

Attribute Seiten gewellt

] ausleihen

] ausmustern

[ besenadigt

"] nachbearbeiten

Abgeschlossene Ausleihe

Ausgeliehen von :
Ausleihzeitraum: 25.08.2014 - 23.06.2015 Zustand bei Ausleihe: mneu

Kaufpreis: 19,95 €  Abschreibungswert bei Rickgabe : 16,60 € Zustand bei Rickgabe : leicht beschadigt
Status Text |Betrag | Anschr.|
¥| Leichter Wasserschaden Seiten leicht gewellt 500 €




Mordrhain Waattatan

Manfred Bergau
Ioachim Botdt

Michael Hansel

Klaus Hell

Lea Hoffmann

Dietmar Kalusche
Bettina Krause
Wolfgang Kugel
Michael Maiworm
Sabine Nelke
Reinhard Peppmeier
Burkhard Schafer
Charlotte willmer-Klumpp

Wasserschaden

Ernst Klett Verlag
Stuttgart - Leipzig
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Abschreibung der Blcher

In Abhangigkeit von Alter und Mangel wird ein Rechnungswert
ermittelt, der in Rechnung gestellt wird.
Nach 6 genutzten Jahren ist ein Buch abgeschrieben.

Abschreibung sind tag genau gestaffelt:

Neues Buch 100% 30 €

Nach 1 Jahr 84% 25,20 €
Nach 2 Jahren 67% 20,10 €
Nach 3 Jahren 51% 15,30 €
Nach 4 Jahren 34% 10,20 €
Nach 5 Jahren 18% 5,40€

Nach 6 Jahren abgeschrieben 0€



Mangel

Mangel werden nach Schwere und Art definiert und mit einem
gewissen Prozentsatz vom Abschreibewert versehen.

Bezeichnung Prozentwert

Bisher: Leichte Beschmutzung 10%
Starke Beschmutzung 40%
Geringfligig beschadigt 10%
Leicht beschadigt 20%
Beschadigt 50%
Leichter Wasserschaden 30%
Starker Wasserschaden 70%
Verloren Abschreibewert
Beilage verloren 50%
Stark beschadigt 70 %

Schutzumschlag Pauschal 2 Euro



Mehr Transparenz

Da hinter den Bezeichnungen der Rechnungen
bisher sowieso ein ,,Mangelkatalog” stand, soll
dieser zukinftig (ab dem Schuljahr 2016/2017)
in den Rechnungen aufgefihrt und die Werte
noch weiter differenziert werden:



Mangelbezeichnung neu m

Schutzfolie mutwillig beschmiert/zerstort 2 Euro
Buchseiten an wenigen Stellen geringfligig beschriftet< 5 Seiten 10%
Leichte Knicke oder kleine Risse < 1cm <10 Seiten 10%
Buchricken oder —ecken deutlich angestoRen 20%
Buchschnitt stark beschmutzt 25%
Buchseiten an mehreren Stellen beschrieben > 10 Seiten 35%
Buchecken oder —rilicken deutlich ausgefranst 40%
Seite stark beschmutzt oder verklebt 40%
Seite(n) stark ein- oder ausgerissen 50%
Bindung deutlich ausgerissen 50%
Buchriicken/Umschlag weggerissen 75%
Leichter Wasserschaden an Teilen der Buchseiten < 30% 30%
Mittlerer Wasserschaden 30%>X<50% 50%
Schwerer Wasserschaden >50% 70%
Beilage verloren 50%
Schimmel nach Wasserschaden 100%

Verloren 100%



Vorteile

* Transparenz in den Mangeln

e Alter der Blicher und Art des Mangels

erzeugen z.T. weniger Kosten fur Eltern als die
Neubeschaffung eines Buches

e Schutzumschlage werden zuklnftig nur nach

mutwilliger Beschmierung in Rechnung
gestellt



Ziele

Eltern mit Bucheinschlagung entlasten.
Blcher lange haltbar machen.
Gelder fur Schule einsparen.

Schuler*innen insgesamt saubere Biicher zur
Verfugung stellen.

Bewusstsein fur Schulblicher bei den
Schuler*innen schulen.

Verursacher direkt mit Konsequenz belegen.



