Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

1. Anmeldung

Website (URL): https://login.microsoftonline.com

Benutzername (Schiler*innen): VorNac@sekpet.net (,VorNac*® = wie im

[

padagogischen Netzwerk der Schule, z.B. ,HanMei* fir ,Hans Meier oder ,HanMei1
fur ,Hanno Meinert®)
Kennwort = Dasselbe Kennwort, mit dem sich die Schiler*innen in der Schule im

padagogischen Netz am PC anmelden!

B BeiIvem Konto anmelden

c @ & . microsoftonline.com,

(@) Diese Website verwendet Cookies fir Analysen, personalisierten Inhalt und Anzeigen. Durch die weitere Verwendung dieser Website stimmen Sie dieser Nutzung zu

B2 Microsoft
Anmelden

-Mail, Telefon oder Skype

Startseite von Office 365 Online:

« (] O & hiy office.com, i n 0 ® =

i Office 365 B ® s 2

Guten Morgen Test Office installieren

+ & e @ @ ® @ S & & O

sy Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote SharePoint Teams Sway Alle Apps
eginnen

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und &ffnen.

A

Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen.

OneDrive SharePoint W Feedback o
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

2. Outlook 365 Online nutzen: E-Mail, Kalender, Kontakte, Aufgaben

= BB @£ &

Vor dem ersten Start von Outlook 365 Online muss die Zeitzone festgelegt werden;
dies ist wichtig, um z.B. E-Mails und Kalendereintrdge mit dem passenden Datum
anzuzeigen. Die korrekte Zeitzone ist hier ,(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern,

Rome, Stockholm, Vienna® (anschlieRend auf ,Speichern klicken):

& Outiook W7 Neuer Name for das Dokument X Mit mir geteilt - OneDrive X+ o

< cc=103 163d15%626-cc%310 R noe =

(UTC+02:00) Tripoli
(UTC+02:00) Windhoek

(3 Speichern

Startfenster von Outlook 365 Online (unten links: Auswahl E-Mail, Kalender, Personen,
Aufgaben):

& E-Mail - Test Testus - Outlook X

- c o © & hiig utiook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKADCWNWIINMYwLWYIMJKENDCINCOAY TILTIZNTIT OGIhZ TRINAACAA)T B61VIMeS o @O @& =

i Outlook £ Suchen 8 @ 2 < -
-

“  Favoriten i Relevant =3 Sonstige Filter -

£ Posteingang

B Gesendete Elem.

& Entwirfe
Favoriten hinzufii

~  Ordner

Posteingang

Entwilrfe .

Gesendete Elem...

% D

v

E  Gelsschte Eleme... Keine relevanten
Nachrichten

©  Junk-E-Mail

5 Archiv

&I Notizen

Verlauf der Unter...
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

1. Die ,E-Mail“-App von Outlook 365 Online entspricht weitgehend der Destop-App
von Outlook 365 und ahnelt auch vielen anderen E-Mail Apps. Die E-Mail-Adresse

der Schiler*innen (VorNac@sekpet.net) sowie der Lehrer*innen

(Vorname.Nachname@sekpet.net) sind sowohl intern (= Sekundarschule) als

auch extern (z.B. fur BVM) nutzbar. Das Versenden von Nachrichten an Klassen

(z.B. 8.1@sekpet.net) oder Arbeitsgruppen (z.B. medienscouts@sekpet.net) ist

dagegen nur intern (= Sekundarschule) Gber Outlook mdglich: Die E-Mail wird
dann an jedes Gruppenmitglied versandt.

2. Die ,Kalender“-App ermoglicht eine prazise Terminverwaltung nebst
Synchronisation mit Smartphone oder PC/Notebook. Wer méchte, kann bei der
Erstellung von Terminen z.B. auch weitere Personen hinzufiigen und diesen eine
Terminanfrage senden, die dann wiederum — bei Annahme — automatisch in den
eigenen Kalender eingetragen werden.

3. In der ,Personen“-App kdénnen nicht nur eigene Kontakte angelegt, verwaltet und
synchronisiert werden (,lhre Kontakte®); auch das Durchsuchen aller Kontakte der
Sekundarschule (,Verzeichnis® = in Office 365 Online) ist moglich, um z.B.
einzelnen Schiler*innen, Lehrer*innen oder Gruppen eine E-Mail zu schreiben.

4. Die ,Aufgaben“-App dient zur Erstellung eigener Aufgaben (inkl. Dateianlagen)

und ist eine Art digitales Notizbuch zur Erinnerung auf3erhalb der ,Kalender“-App.
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3. Dokumente online verwalten (OneDrive)

OneDrive

Starten von OneDrive durch einen Klick auf das OneDrive-lcon auf
der Startseite von Office 365 Online.

Fur Dokumente steht insgesamt 1 Terabyte (TB) Online-

Speicherplatz zur Verfigung.

Uber den Link ,Hochladen“ kénnen beliebige Dateien in den OneDrive-Speicher

gespeichert werden:

iii  OneDrive

£ Alles durchsuchen
Test Testus

EJ  Eigene Dateien
0 Zuletzt verwendet
£ Getellt

& Papierkorb

Geteilte Bibliotheken

Geteilte Bibliothek erstellen

OneDrive-Apps herunterladen

Zurtick zum klassischen
OneDrive

Dateien

[ Name Geandert Geandert von Dateigrofe Freigabe
Attachments
Notizbicher

@) “Aufgaben.doc

e Folgende Dateitypen konnen direkt im Browserfenster angezeigt und mit Office 365

Online bearbeitet werden: Word, Excel, PowerPoint.

e Folgende Dateien konnen direkt im Browser angezeigt/abgespielt werden: Bilder
(z.B. JPG), Videos (z.B. MP4), Audio (z.B. MP3), PDF-Dokumente.

¢ Alle anderen Dateien kdnnen evtl. nicht im Browser angezeigt werden.

Dokumente kénnen mit anderen Teilnehmer*innen der schulinternen Cloud ,geteilt"

werden, d.h. es kann z.B. gemeinsam an Dokumenten (online) gearbeitet werden:

1. Ein oder mehrere Dokumente anklicken

2. Link ,Teilen” anklicken
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

@& Dokumente - OneDrive

© & hiig kpet-my sharepoint.com/persor

OneDrive

) APedre e {H Offren mkkuws!sn | Herunterladen [i] Loschen =5 Umbenennen 51 Verschiebennach - I Sortieren v X 1ausgewshit =~ @

Test Testus

£ Eigene Dateien Dateien

[ Name Gedndert Geandert von Dateigroge Freigabe
Attachments 08.09.2017 Test Testus Elemente
I 4 3022018 Test Testus 1 Element Privat
Geteilte Bibliotheken Notizbicher 02201 st T t
Websites helfen Ihnen dabei, mit ® o 'Aufgahm docx = Vor wenigen Sekunden Test Testus 108 KB Privat

Ihrem Team zusammen an Projekten
2u arbeiten und Informationen von
tberall und von jedem Gerdt aus zu
teilen & Websites, oder
folgen Sie welchen, damit sie hier
angezeigt werden.

Geteilte Bibliothek erstellen

OneDrive-Apps herunterladen

Zurtick zum klassischen
OneDrive

3. Uber das nachfolgende Fenster ,Teilen kdénnen nun beliebige Namen
(Schuler*innen, Lehrer*innen) hinzugefligt werden, die die Dateien entweder nur
anzeigen oder auch bearbeiten dirfen (Hakchen ,Bearbeitung zulassen®). Zur
Ermittlung der E-Mail-Adressen reicht es aus, die Anfangsbuchstaben des

gesuchten Namens einzutippen.

@ Dokumente - OneDrive

0 a k sharepoint.com,
OneDrive
O Alles durchsuchen (& Offnen ' 12 Tellen @ Linkkopieren L Herunterladen [i] Loschen =5 Umbenennen BT Verschieben nach I= Sortieren ~ X 1ausgewshlt =
Test Testus : o 5
Link senden
£ Eigene Dateien Dateien
)  Zuletzt verwendet @) Jeder mit dem Link kann bearbeiten
8 (] and nde Dat 8 8 5
A Geteilt U eandert Geandert von Dateigroge reigabe
= Test Testus X )
& Papierkorb 1
Geteilte Bibliotheken 3 4 Test Test lement
: Nachricht hinzuftigen (optiona
Websites helfen Ihnen dabei, mit © o hricht hinzufigen (optional otwenigen Sekunden  Test Testus 108 K8 Privat

Incem Team zusammen an Projekten
2u arbeiten und Informationen von

Uberall und von jedem Gerat aus zu
folgen Sie weichen, damit sie hier

@
Geteilte Bibliothek erstellen = o]

Link kopieren Outiook

OneDrive-Apps herunterladen

Zurtick zum klassischen
OneDrive
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

Bl & it mirgetein-oneDrive % ISR

@ & niy kpel-my sharepoint.com,

iii  OneDrive

B miod i Mit mir geteilt  Von mir geteilt I= Sortieren v 7 @

Test Testus ) “Beliebt in meinem Umfeld"-Dateien werden hier angezeigt, wenn andere Dateien teflen und gemeinsam an Dateien arbeiten *

£ Eigene Dateien

0 Zuletzt verwendet Mit mir geteilt
£ Geteilt
§  Papierkorb Name Geteilt am Geteilt van At

o WP Informatik 2017-2021 132200 Dirk Riemann Dirk Riemann

Geteilte Bibliotheken

Geteilte Bibliothek erstellen

OneDrive-Apps herunterladen

Zurtick zum klassischen
OneDrive

4. Unter dem Menupunkt ,Geteilt” werden alle Dokumente aufgelistet, die mit dem

Benutzer geteilt wurden.

Zum Thema Urheberrecht wurde seitens der Firma AixConcept versichert, dass die
OneDrive-Speicher seitens Microsoft mittels automatisierter Suchroboter z.B. nach
urheberrechtlich geschitzten Musiktiteln oder Filmen durchsucht und entsprechende
Titel geléscht werden. Es soll demnach also nicht die Gefahr bestehen, dass z.B.
Schiler*innen massenhaft gegen das Urheberrecht verstoRen, indem sie
umfangreiche Musik- und Videosammlungen auf ihre OneDrive-Speicher hochladen

und anschlielBend mit anderen Schiler*innen teilen.

Hinweis: Zuwiderhandlungen seitens der Schtler*innen gegen das Urheberrecht
werden nicht nur von der Sekundarschule Petershagen geahndet, sondern
kdnnen auch von den jeweiligen Rechteinhabern zivil- und strafrechtlich verfolgt

werden.
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

4. Dokumente in Office 365 Online erstellen und bearbeiten (Word,

Excel, PowerPoint)

e a% 3 B

OneDrive Word Excel PowerPoint

(Hier: Word als Beispiel fur die Erstellung bzw. Bearbeitung von Online-Dokumenten.)

e Neues Dokument erstellen: Starten einer der 3 Online-Apps durch Klick auf das
entsprechende Icon (Word, Excel, PowerPoint)
e Vorhandenes Dokument bearbeiten: Starten von OneDrive durch Klick auf

OneDrive-lcon und dort Klick auf eines der vorhandenen Office-Dokumente.

Wichtig: Das Erstellen und Bearbeiten von Office-Dokumenten mit den Online-Apps
von Office 365 ist grundsatzlich moglich, doch handelt es sich hierbei um
»,abgespeckte” Versionen der 3 Desktop-Anwendungen Word, Excel und PowerPoint.
Den vollen Funktionsumfang aller Office-Desktop-Anwendungen erhalt man nur durch
die lokale Installation von Microsoft Office 365 in der jeweils aktuellen Version.

Startbildschirm von Word 365 Online:

< c o © office.com g o ® =

Neues leeres Dokument  Visitenkarten (Design “Zeit... Weihnachtliche Rezeptkart... Checkliste fiir Geschaftsrei... Speisekarte fiir zwanglose .. Wochentlicher Aufgabenpl..

Weitere Vorlagen —

Zuletzt verwendet  Angeheftet Mit mir geteilt Entdecken T Hochladen und &ffnen... =

N
= Aufgaben
] pet Tactuss

e eine Datei hierhin, um sie hochzuladen und zu &ffnen. Mehr auf OneDrive —

M Feedback
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

Uber den Link ,Neues leeres Dokument“ gelangt man in das gewohnte Word-Fenster
mit dem MenlUband (oben), welches jedoch nicht alle Funktionen eines lokal

installierten Word enthélt:

Bl @ Dolumentdock

(o1 sharepoint.com,
Word Test Testus * Documents Dokument - Gespeichert
Datei  Start  finfugen  layout  Veweise  Uberprifen  Ansicht  Hilfe In Deskiop-App 6ffnen Q' Was méchten Sie tun? & Bearbeiten % Freigeben | L Kommentare
v Plv <& Calibiflestktr..v 11 v AT AT F K U £v Av A v Sy iSv & E =~ o+ A Formatvorlagen v O Suchen v Diktieren v
v
cite 1von 1 OWorter  Deutsch (Deutschland - 100% + Feedback an Microsoft senden

Im Vergleich zu einem lokal installierten Word gibt es auch Unterschiede bzgl. des

Speicherns der Dokumente:

e Word Online speichert Dokumente automatisch, sobald etwas geschrieben wurde.
Deshalb gibt es auch nicht den Befehl Datei - Speichern.

e Soll ein Dokument anders als ,DokumentX“ heilen, klickt man den

Dokumentennamen oben an und gibt dort einen neuen Namen ein:

S @ Dokumentdack

0 a

Word Test Testus > Documents

Datei Start Einfiigen Layout Verweise Uberprifen Ansicht Hilfe In Dez % Was mdchten Sie tun? & Bearbeiten v |3 Freigeben  (J Kommentare
v Plv <& Calibifletktr..v 11 v AT AT F K U £v Av A v =y iSv & E =~ o A Formatvorlagen v O Suchen v B Diktieren v
Weitere Absatzoptionen al
Seite Tvon 1 OWrier  Deutsch (Deuischland - 100% + Feedback an Microsoft senden
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

e Soll online eine Kopie von einem Dokument erstellt werden, wéahlt man den Befehl
Datei - Speichern unter - Speichern unter.

e Soll eine Kopie des Dokuments heruntergeladen werden, wéahlt man den Befehl

Datei > Speichern unter > Eine Kopie herunterladen.

e Soll eine Kopie des Dokuments als PDF-Datei heruntergeladen werden (z.B. fur

den Kopierer!), wahlt man den Befehl Datei - Speichern unter > Als PDF

herunterladen.

Bl G Neuer Name fur das Dokument X

© @ htpsi//sekpet-my.sharepoint.com/personal/testes sekpet Joc.asg I 1bsf 6f o e® =

Test Testus

& Speichern unter fien

Informationen . Speichern unter
E7]  tine Kopie oniine speichem

Neu
Offnen Eﬂ _Umt_nenennen -

& Bearbeiten |3 Freigeben [ Kommentare

i
5
3
g
g
w
©

=v &£ 3= =~ -+ M fomatvorlagen v O Suchen~ I Diktieren v

Speichern unter
Transformieren mi' F\ne Kopie herunterladen
Drucken

[y Als PDF herunterladen
== PDF Eine Kopie dieses Dokuments als PDF-Datei auf
Info

m Als ODT herunterladen

T-Datei auf Ihren Computer herunterladen

Wo ist die Schaltfliche "Speichern"?

- 100% + Feedback an Microsoft senden
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

5. Download von Office 365 ProPlus

Schiler*nnen haben grundsétzlich die Mdoglichkeit, kostenlos ein vollstéandiges

Microsoft Office 365 ProPlus herunterzuladen.

Bei Office 365 ProPlus handelt es sich um die Destop-Apps der jeweils aktuellen
Version von Microsoft Office 365 mit den folgenden Anwendungen: Access, Excel,
OneNote, Outlook, PowerPoint, Publisher, Word, Skype for Business.

Mircosoft Office 365 ProPlus darf nur zu privaten Zwecken auf bis zu 5 PCs/Macs, 5

Tablets und 5 Smartphones installiert werden und ist mit dem Office-365-Konto des
jeweiligen Schulers / der jeweiligen Schilerin als Eigentimer*in des Abonnements

verbunden.

Der Link ,Office 2016 installieren“ befindet sich auf der Startseite von Office 365
Online. Es o6ffnet sich ein Fenster mit einer Kurzanleitung und kurz darauf ein Fenster

zum Speichern der Setup-Datei:

0 Microsoft Office Home x I

O & httpsy/www.office.com/Zauth=2&home=1

Nur noch ein paar weitere Schritte..

Sie mochten folgende Datei offnen:
[#] ...fe5-4c75-b7de-32cctd2aadbb_TX_DB Platform_def b 64_exe

Save File Vom Typ: Binary File (5.3 MB)
Von: hitpsy//c2rsetup.officeappslive.com

— * Machten Sie diese Datei speichem? I
Abbrechen

= pu == g b

© Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben

"Ausfihren®. Starh

SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?

Bei der Installation von Microsoft Office 365 ProPlus sind folgende Informationen zu

beachten:

e Es handelt sich hierbei um ein ,Abonnementprodukt” von Microsoft, d.h. es wird
in regelméaligen Abstanden automatisch online Uuberpruft, ob noch eine
Nutzungsberechtigung vorliegt. Eine (zumindest regelmafige)

Internetverbindung ist also Voraussetzung fir die Nutzung! Sollte keine
© Sekundarschule Petershagen Seite 11 von 15



Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

Nutzungsberechtigung mehr vorliegen (z.B. Deaktivierung in Office 365 Online

oder Wegfall des Schiler*sinnenkontos an der Sekundarschule Petershagen), ist

Office 365 ProPlus nicht mehr produktiv nutzbar (Abo-Informationen erhalt man
z.B. in Word 2016 uber Datei - Konto):

Speichern

Speichern unter

Drucken

Freigeben

Exportieren

SchlieBen

Konto

Optionen

Feedback

Konto

Benutzerinformationen

Test Testus
testes@sekpet.net

Office-Hintergrund:
Ohne Hintergrund

Office-Design:
Bunt

Verbundene Dienste:
%@ OneDrive - Stadtische Sekundarschule Petershagen

testes@sekpet.net

B> Websites - Stadtische Sekundarschule Petershagen

testes@sekpet.net

Dienst hinzufiigen ~

Dokument1 - Wor

Produktinf

d

‘ormationen

1] Office

Gehbrt: testes@sek
Dieses Produkt entf

[l xEN: ] o

Konto verwalten

X

Updateoptionen

o

Info zu Word

5

Neuigkeiten

Abonnementprodukt
Microsoft Office 365 ProPlus

pet.net
halt

BRES

Office-Updates

Updates werden automatisch heruntergeladen und installiert.
Erste Version der zuriickgestellten Kanalversion

Version 1609 (Build 7369.2055)

Info zu Word

Weitere Informationen zu Word, Support,Produkt-ID und
Copyrightinformationen.

Neuigkeiten

Die neuesten installierten Aktualisierungen anzeigen.

Test Testus ? = (m) X

Eine Ubersicht aller bereits installierten Office-Lizenzen erhélt man

in Office 365

Online Uber einen Klick auf das Personen-lcon oben rechts, dann auf den Link

.Mein Konto“, anschlieRend im Menu links auf ,Apps und Gerate® und dort auf
,GERATE"

c @

i Office 365

_l_

beginnen

s 8

Sway

Empfohlen

=

Dokument

Zuletzt verwendet  Angeheftet

0 Microsoft Office Home X

0 a

office.com,

Guten Morgen Test

vor 13 M

Qutlook OneDrive Word Excel
Alle Apps
Mit mir geteilt ~ Entdecken

@ @ D

PowerPoint

OneNote

Office installieren

&

SharePoint Teams

T Hochladen und &ffnen.
W Feedback

© Sekundarschule Petershagen
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

S ] Mein Konto

O & hiy

italoffice.com

Mein Konto

Mein Konto

FEHFERF0a
Sprache Version Office
Deutsch (Deutschland) |~ 64-8it [~ | installieren
Abonnements -

enscht

App-Berechtigungen

Apps und Gerate

Extras und Add-Ins

Persanliche
Informationen

Skype for Business
Sprache o Version Edition Skype
English (United States) |+ 64-Bit [~ | Skype for Business Basic [~] installieren

a

Holen Sie sich Office auf Ihr Smartphone oder
Ihren Tablet

/@A 2 0 © ®

i0S | Android | Windows
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

6. Synchronisation von OneDrive und Outlook

a) Dateisynchronisation (OneDrive)

e Bei der lokalen Installation der Desktop-Apps von Office 365 ProPlus auf dem PC

bietet Office an, ein Benutzerkonto zu verkntpfen. Wenn hier das schulinterne

Office 365 Konto angegeben wird, kbnnen Dokumente, die mit den installierten

Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint) erstellt werden, direkt Uber Datei

- Speichern unter auf den OneDrive-Speicher gespeichert werden:

Office 365 Online fiir L { der docx - Word
6 OneDrive - Stadtische Sekundar... OneDrive - Stadtische Sekundarschule Petershagen
0 testes@sekpet.net Office 365 Online fir Lehrerinnen der Sekundarschule Petershagen
Word-Dokument (*.docx)
ekundars... Mehr Optionen...
testes@sekpet.net
D && OneDrive Name *
£ i Forms
f[] DieserPC
m = Ausleihfahrplan Tablet.docx
+ Ort hinzufligen
eBe =
[§= Dokumentdocx
Durchsuchen =N . . .
m" Regeln fiir die Arbeit im Informatikraum.docx

v | | E# Speichern

Anderungsdatum

26.09.2016 14:23

05.11.2016 13:03

27.11.2016 10:58

23.11.2016 19:05

Test Testus ? = (m) X

e Uber den installierbaren OneDrive-Client fir PC, Mac, iOS oder Android kénnen

Dateien synchronisiert und direkt auf den OneDrive-Speicher hochgeladen, von

dort heruntergeladen, ge6ffnet und bearbeitet werden (Beispiel: Android-App):

Kostenlos von tiberall auf Fotos
Dokumente und mehr zugreifen und sie

teilen

o}

T lorem11:04

»
Q = Videos
& OneDrive [ Mgely 20150802 123048
Bt 23 Nov.:1.7MB
o roboter-ball
. 24, Nov. » 3,5MB
Microsoft 5} = |
6 Microsoft Cor
5 usK

0\
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Office 365 Online fur Schiler*innen der Sekundarschule Petershagen

b) PIM-Synchronisation (Outlook)

e Die Synchronisation von E-Mails, Kontakten, Terminen und Aufgaben geschieht in
der Desktop-App von Outlook uber die Einrichtung eines neuen E-Mail-Kontos
(Gber die Windows-Systemsteuerung: ,Mail (Microsoft Outlook) (32-Bit)“. Mit
dem Benutzernamen (= E-Mail-Adresse) und Kennwort des Office Online Kontos
richtet Outlook automatisch das zum Benutzerkonto zugehdrige Exchange-Konto

ein:

& Mail-Setup - Outlook

E-Mail-Konten
2 JI E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten, ‘ E-Mail-Konten... ’

Datendateien

\@4... Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateien...
2 D

die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

& Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines benotigt.

Profile anzeigen...

SchlieBen

e Bei Tablets oder Smartphones (hier: Android-Gerate) muss in den
Konteneinstellungen ein neues ,Microsoft Exchange ActiveSync“-Konto mit dem
Benutzernamen (= E-Mail-Adresse) und Kennwort des Office Online eingerichtet
werden. AnschlieBend kann festgelegt werden, was synchronisiert werden soll
(Hinweis: Bei der Ersteinrichtung werden bestimmte Sicherheitseinstellungen am
Gerat angepasst, was bestatigt werden muss):

E T gl . N F M72%m 15:08 [a] J
fﬂ D"_ < @ Microsoft Exchange ActiveSync < @ Sync-Einstellungen

Verbindun.. Mein Gerat | Konten Optionen
Konten ™ "1 testest@sekpet.net

testest@sekpet.net o l-Miccgeott Ex
0 Letzte Sierung am

Meine Konten

3 Google

., . Allgemeine cu
La Microsoft Exchange ActiveS.. i ) o
Einstellungen -Mail synchronisieren
~ . haufigkeit, Letzte Sy isierung am
@ OneDrive c 27 17076
Kalender synchronisieren
S Skype’“ he 1g am

@ Telegram Kontakte synchronisieren
hetzte ng am
27.1T1

9 Threema

@ Konto hinzufiigen

Datensicherungsoptionen
Alle synch. Jetzt synch. Konto entf.

@ Cloud
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